Sirnak Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanhg

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mal, hizmet ve yapim isleri kontroli ve muhasebelestirilmesi SGDB 001

SORUMLULAR iS SURECI

4734 sayil Kamu ihale Kanunu ve diger mali
mevzuatlara tabi mal, hizmet,yapim isleriile
dogrudan temin kapsamindaki alimlarinin
kontrolli ve muhasebelestiriimesi icin evrak
harcama birimlerinden tutanakla teslim alinir

Harcama Birimi -

v
. . . Mal,hizmet ya da yapimisi Universitemiz On Universitemiz
NN Mali Kontrol Yonergesinde belirtilen limiti asiyor On mali kontrol
kontrol birim Personeli S - L " :
mu? yonergesi

Harcamaya konu is asagidaki kriterlere gore
degerlendirilerek 6n mali kontrol yapilir.
-Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligine gore
belgelerin tam olup olmadigl 5018 sayili
- Yetkili ve Sorumlu olanlarin imzasi Kanun ve ikincil
-Maddi hata olup olmadig| mevzuat
-Hak sahibinin kimligi
-ilgili harcama birimi tarafindan ekli tiim belgeler
icin kontrol edilmis ve uygun gorilmus serhi aranir

!

ic kontrol ve 6n mali Birden fazla devam eden hakedis 6demesi ise
kontrol birim Personeli Hakedis Taahhut Karti acilir

e : A Harcama Belgeleri
Muhasebe yetkilisi Evrak uygun bulunup imza edildi mi? Yonetmeligi

E

i

Evrakin Onaylanmasi ve Ilgililerin hesaplarina 6denmek
Uzere bankaya gonderilmesi

l
=D

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

Veznedar 2 gin




Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Sirnak Universitesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Maas kontroli ve muhasebelestiriimesi SGDB 002

SORUMLULAR iS SURECI

Harcama birimlerince hazirlanan ¢alisanlarin Her ayin 7'sine kadar
Harcama Birimi Maaslari (Akademik, idari ve sozlesmeli personel ) € Baskanligimiza teslim
kontrol ve muhasebelestirimesiicin teslim alinir edilmelidir

Asagidaki kriterlere gore 6n mali kontrol yapilir.
-personel bildirimi listesi
-asgari gecim indirimi listesi
-Maas bordrolari
-sendika kesinti listesi (varsa)

-tayin, terfi, atama belgeleri (varsa)
-kefalet aidati listesi var mi?(varsa)
-lojman listesi var mi?(varsa)
-yabanci dil belgesi varsa var mi? (varsa)
-aile bildirimi var mi1? (varsa)

-kisi borcu icin faiz hesabi yapildi mi? (varsa)
-icra ve Nafaka kesintisi yapildi mi1? (varsa)

!

3 gin

657,2547 ve 2914
sayill Kanunlar

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

ic kontrol ve 6n mali

?
kontrol birim Personeli Evrakta hata var mi 7 7
ic kontrol ve 6n mali evrakin ekleri ile birlikte Muhasebe Yetkilisine e
kontrol birim Personeli sunulmasi
’ e 2 gin
Muhasebe yetkilisi Evrak uygun bulunup imza edildi ml?ui e
E
(e Evrakin uygun bulunup onaylanmasi ve ligililerin et

hesaplarina 6denmek Uizere bankaya génderilmesi




ST e Strateji Gelistirme Daire Baskanhg

iSIN ADI
ekders Ucretleri kontroll ve muhasebelestiriimesi

KODU TOPLAM SURE
SGDB003

SORUMLULAR iS SURECI

Harcama birimlerince hazirlanan akademik

Harcama Birimi <4 . A FF gt e .
personelin ek ders Ucretlerinin ddenmesi islemleri

Ek ders Ucretleri asagidaki kriterlere gore 2gin
degerlendirilerek 6n mali kontrolu yapilir.
-Ders Dagilim cizelgeleri var mi ?

- -Alinacak ek dersler carsaf liste ile uyumlu mu?
I¢ kontrol ve 5n mali -Raporlu ve izinli olan personel islendi mi? 2547 ve 2914 sayil
kontrol birim Personeli Telafi programi uygun mu? Kanun
-Puantaj ve bordro cetvelleri konulmus mu?
-Kisi borcu (varsa) varmi ?
-icra borcu (varsa) var mi ?

v

B Evrakta hata var mi ?
ic kontrol ve 6n mali evrakin ekleri ile birlikte Muhasebe Yetkilisine | .
kontrol birim Personeli sunulmasi
l 2 gin
Muhasebe yetkilsi Evrak uygun bulunup imza edildi mi2@ff}——
E

Evrakin uygun bulunup onaylanmasi ve ilgililerin
hesaplarina 6denmek lzere bankaya gonderilmesi

Veznedar



Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Sirnak Universitesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Avans ve Kredi 6demeleri kontrolli ve muhasebelestiriimesi SGDB 004

SORUMLULAR iS SURECI

Kanunun 6ngérdUgu ivedi haller nedeniyle Harcama
Harcama Birimi F 1 birimlerince hazirlanan Avans ve kredi édemeleri
muhasebelestirimek tzere teslim alinir.

’

Avanslar bir ay krediler, 3 ay
icinde kapatiimalidir

= 018 ve yi
ic kontrol ve 6n mali 7. -Harcama talimati var mi? Merkezi
kontrol birim Personeli 2l -Avans ve kredilimitlerine uyulmus mu? y6netim Biitce
Kanunu
E
ic kontrol ve 6n mali evrakin ekleri ile birlikte Muhasebe Yetkilisine 2 siin
kontrol birim Personeli sunulmasi y

5018 sayili Kanunun ilgili
Muhasebe yetkilisi Evrak uygun bulunup imza edildi mi? hiikiimlerince evrakin harcama
birimine iadesi

Evrakin uygun bulunup onaylanmasi ve varsa ilgililerin

Veznedar ” o o , ’
hesaplarina 6denmek Gzere bankaya gonderilmesi

2 gin



Sl DTl Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

iSIN ADI KoDU
Harcirah 6demesi kontroli ve muhasebelestiriimesi SGDB 005

SORUMLULAR i$ SURECI

TOPLAM SURE

Harcama birimlerince hazirlanan yurtici ve yurtdisi
gecici yolluk 6demeleri ile yurtici strekli yolluk

Harcama Birimi <+ . ; o .. :
o6demeleri muhasebelestiriimek Uzere teslim
alinir.
Harcirah 6demeleri ile ilgili asagidaki kriterlere gore
degerlendirilerek 6n mali kontrolu yapilir. H

ic kontrol ve 6n mali -yolluk bildirimi var mi? arcama
- : ’ . F—» Belgeleri

kontrol birim Personeli -Gorevlendirme veya atama onayi var mi?

onetmeligi
-harciraha konu belgeler tam mi? 4 2

-fatura ve kanitlayici vb belgeler takilmis mi ?

Evrakta hata var mi ? B J—»

2 gin

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

ic kontrol ve 6n mali evrakin ekleri ile birlikte Muhasebe Yetkilisine |
kontrol birim Personeli sunulmasi
Muhasebe yetkilisi Evrak uygun bulunup imza edildi mi? G— 2 gin
E
(A Evrakin uygun bulunup onaylanmasi ve ligililerin

hesaplarina 6denmek lzere bankaya gonderilmesi



. Strateji Gelistirme Daire
Sirnak Universitesi Baskanhg:

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Onmali Kontrol uygun gériis yazisi

i$ SURECI
SORUMLULAR

4734 sayil kamu ihaTaahhUt ve s6zlesme
Harcama Birimi +— tasarilarindan tutan Yonergede belirtilen limiti
asan tutan tutarlar icin firma ile S6zlesme
imzalanmadan 6nce ihale islem Dosyasi bir asil
bir suret Kontrol icin teslim alinir.

:

ic kontrol ve 5n mali ihale islem Dosyasi ve ekleri Universitemiz i¢
kontrol birim Personeli kontrol ve On mali Kontrol yonergesi |
hikUmlerine gore incelenir

:

{ TaahhUt evraki ve s6zlesme tasarisi
Yonergedeki limiti asiyor mu?

Universitemiz ic kontrol ve On
mali kontrol Yonergesi

m

i¢ kontrol ve 6n mali * ihale islem Dosyas! Yonerge esaslarina
kontrol birim Personeli uygun mu?

E

l

ihale islem Dosyasi ve ekleri Universitemiz i¢ kontrol ve On
mali Kontrol yonergesi hukimlerine gore incelenerek goris <
yazisi hazirlanir

v

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

gorus yazisi imza edildi mi? Gi

Daire Baskani

E

|

Firma ile s6zlesme yapilmasi uygun bulunan
Ihale Islem Dosyasinin asli ilgili harcama
birimine gonderilmesi

i
=D

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli



http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/sgdb//sayfalar/4018/5gxr2q0c.pdf

Sirnak Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
ic kontrol Standartlari uyum eylem plani

SORUMLULAR iS SURECI

Universitemiz i¢ Kontrol Standartlari Uyum Eylem

Dai ki . o

V50, Plani dogrultusunda uyum eylem planinin takibi

ic kontrol ve 6n mali Uyum Eylem Plani ile ilgili glincel degisikliklerin
kontrol birim Personeli harcama birimlerine duyurulmasi

l

Uyum eylem planitakvimine uyuluyor mu? &

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

m

(.:lniversitemiz i¢ Kontrol
ic kontrol izleme ve s I izleme ve Yénlendirme
Yonlendirme Kurulu y y PEs ge¢ Kurulu ile iletisim ve

Koordinasyon yapilir




Sirnak Universitesi Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgs

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Avans- Kredi mahsubu SGDB 008

SORUMLULAR i$ SURECI

Harcama birimlerince hazirlanan Kanunun éngérdigu ivedi
Harcama Birimi <+ haller nedeniyle verilen Avans ve kredi 6demelerinin §— >
mahsup edilmesi islemi.

Avanslar bir ay krediler, 3 ay
icinde kapatilmalidir

ic kontrol ve 6n mali Avans veya kredinin iadesi ve yatirilan damga vergisi varsa

kontrol birim Personeli muhasebe islem fisi dizenlenir. 2/

Avans ve Kredi
slresi iginde

I¢c kontrol ve 6n mali kapatiimis mi ?

kontrol birim Personeli

Siire agimi oldugu takdirde

gecikme faizini hesapla.

5
ic kontrol ve 6n mali -Mahsup ekleri tam mi? uJ
kontrol birim Personeli -fatura ve kanitlayici belgeler takilmis mi ?
E
Muhasebe yetkilisi Evrak uygun bulunup imza edildi mi7@f}j 2 gin
E

Evrakin uygun bulunup onaylanmasi ve varsa ilgililerin
hesaplarina 6denmek Uzere bankaya gonderilmesi

I
S

Veznedar
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