
BAŞLANGIÇ

Faaliyet Raporu Hazırlama Rehberi hazırlanır

Üst yazı ve eki  birimlere gönderilir.

 Raporların hazırlanan taslaklara uygun olarak düzenlenip, 

basılı ve elektronik ortamında SGDB'ye göndermeleri talep 

edilir.

Daire Başkanı

Başkanlığa gelen Birim Faaliyet Raporlarından elde edilen bilgiler 

konsolide edilerek İdare Faaliyet Raporu hazırlanır ve Daire Başkanına 

sunulur

S.G.Şube Müd.

S.G.Şube Müd.

15 

Gün

İŞİN ADI

İdare faaliyet raporu

KODU TOPLAM SÜRE

60 gün

30

gün

Üst yöneticinin uygun bulduğu idare faaliyet raporu Şubat ayı sonuna kadar 

basım için hazırlanır. Üniversitemiz web sitesinde yayınlanır. Kurumlara yazı ile 

duyurulur.

5

gün

BİTİŞ

5018 sayılı 

Kanun

E

H5

 gün

İlgili Yönetmeliğe uygun şekilde hazırlanan  İdare Faaliyet Raporu  İç Kontrol 

Güvence Beyanı eklenerek  üst yöneticiye sunulur.

5

gün

 Raporun birer nüshası  Strateji ve Bütçe Başkanlığı, Milli Eğitim Bakanlığı ve  

Sayıştay'a gönderilir.

 İdare faaliyet raporu

 uygun bulundu mu?
Daire Başkanı

Daire Başkanı

E

H

Üst Yönetici  İdare faaliyet raporu uygun bulundu mu?

E

H

Üst Yönetici

Daire Başkanı

 Birim Faaliyet Raporları 

uygun mu?

Birimlerden gelen Birim Faaliyet Raporları kontrol edilir. 

Hata varsa düzeltilmek üzere ilgili birime iade edilir.

SORUMLULAR

Şırnak Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı



İŞİN ADI

Birim faaliyet raporu

KODU TOPLAM SÜRE

30 gün

BAŞLANGIÇ

Tüm birimlerden geçmiş yıla ilişkin idari faaliyetlerin istenmesiDaire Başkanı

Başkanlığa sunulan verilerin değerlendirilmesi

S.G.Şube Müd.

10 

gün

Birim faaliyet raporunun yayınlanması

5

gün

BİTİŞ

5018 sayılı 

Kanun

Birim faaliyetlerinin toplanması sistemli bir şekilde format 

edilmesi

5

gün

Daire Başkanı

Birim faaliyet raporu uygun bulundu mu?

E

H

Daire Başkanı

Birim faaliyetlerinin toplanarak başkanlığa sunulması

S.G.Şube Müd.

Daire Başkanı

5

gün

5

gün

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ

Şırnak Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı


